附件4

[bookmark: _GoBack]安全生产典型执法案例模板

典型执法案例在编写内容上，应包括标题、关键词、要旨、基本案情、查处理由及结果、案例评析、执法文书、执法人员等要件，可参照如下模板：
【标题】
格式为“执法主体+违法主体+案”，例如“XX市应急管理局对XX企业（单位）行政处罚案”。
【关键词】
以3到5个重要关键词对案例内容进行归纳。
【要旨】
说明该典型案例包含的执法检查要点，需至少包含安全培训机构、考试点、高危行业生产经营单位主要负责人、安全生产管理人员以及特种作业人员等安全生产培训专项整治执法检查重点事项之一。
【基本案情】
详细介绍案件事实等基本情况。
【查处理由及结果】
通过对相关法律、法规的适用，给出案件的处理理由及结果。理由应包括证据采信理由、依据选择理由、决定裁量理由等。
【案例评析】
对典型执法案例进行评析，明确在类似案件执法中的参考借鉴价值，指出需要完善改进的地方。
【执法文书】
案例形成过程中，涉及的各类执法文书，需形成一个word或pdf文件后整体上报。
【执法人员】
姓名、执法证号（需填两名执法人员及联系方式）     

